Enlace OPUS® - Excel© SESCOM

Conitrayeedo Seleciznes Profesiasales

Objetivo. Transferir informacidn previamente capturada en Excel a las distintas vistas de OPUS®.

=> IMPORTANTE. Las opciones y campos de informacion para el intercambio de datos entre OPUS® y Excel©, variardn dependiendo
de la vista que se tenga activa

Importando un presupuesto

Para importar informacion de Excel© a un presupuesto creado en OPUS®, se localizard el icono Liga con Office, contenido
en la pestafia Herramientas, grupo de herramientas Aplicaciones. En este caso, para hacer la importacion de un
presupuesto, se tendrd activa la vista Presupuesto Programable.
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Una vez iniciada la herramienta, se verd en la parte baja de la pantalla, una paleta auxiliar con un par de pestainas: INICIO
y HERRAMEINTAS OLE.

Pestana INICIO. Aqui se encontraran las opciones para seleccionar y manipular el archivo Excel del que se transferiran los
datos a OPUS®. Se empezard por abrir el archivo presionando el icono correspondiente:
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Archivo Portapapeles Formato Hojas

Enseguida se abrira un explorador de archivos para ubicarlo.

Una vez seleccionado, el sistema lo cargara en la parte inferior de la paleta OPUS OLE-EXCEL.

OPUS OLE-EXCEL
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Pestaiia HERRAMIENTAS OLE. Una vez cargado el archivo, desde esta pestaia, se hard un clic en el icono De Excel a OPUS,
localizado en el grupo de herramientas Transferir.
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Esto abrird una ventana de dialogo donde se establecera el rango de datos a importar y se vincularan las columnas de
Excel © con las columnas de OPUS que recibirdn la informacién.

Al dér dlic en el botdn, se seleccionara la celda activa
del Excel.
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Descripcion de renglén: “ Comentarios: (7=
Clave de matriz: Fecha inicio: e |
Descripcién de matriz: | Fecha fin: |
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=> IMPORTANTE. La informacion contenida en Excel debe estar organizada en renglones y columnas. Es importante tener en cuenta
que aquel renglon que no contenga ningun valor en la columna UNIDAD, CANTIDAD, Y PRECIO UNITARIO, serd tomado como un

AGRUPADOR.

Para importar el rango de datos en renglones, se posicionara el cursor haciendo un clic en el rengldn a partir del renglén
a partil del cual se requiera importar la informacion. Una vez hecho esto, se hard un clic en el boton con puntos suspensivos
correspondiente al campo Inicio. Esta accidn registrard el nimero de renglén en la celda correspondiente de la caja de
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=> IMPORTANTE. Si se importara toda la informacidn contenida en la pestafia del archivo Excel©, la celda Fin puede quedarse en

blanco.

Para asignar la informacién contenida en las columnas, bastard con posicionar el cursor con un clic en la columna requerida

y presionar el botdn con puntos suspensivos del campo de informaciéon correspondiente. Ej.:
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Si el archivo Excel© no contara con informacién para todos los campos de OPUS®, éstos pueden quedarse en blanco, el

sistema realizara la importacion de los datos que estén disponibles. Al terminar, se oprime el botdn Aceptar.
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Enseguida, el sistema realizard la importacion de la informacion, arrojando al final un informe con el proceso.
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