F5 Uso de Catalogos

SESCOM

Contrayerdo Selecianes Profdesiasales
Objetivo. Familiarizarse con la consulta y reutilizacién de Insumos contenidos en otras Obras/Proyectos a través de la
herramienta de consulta de Catéalogos (F5).

Los insumos que se crean como basicos o compuestos, asi como los conceptos que se integran dentro de una
Obra/Presupuesto, se van anexando al Catalogo Particular de esa Obra/Presupuesto. Esta informacién se puede reutilizar

al momento de integrar un Presupuesto nuevo o para completar uno ya existente.

El icono de acceso a Catalogos, estando en la vista Presupuesto Programable o en alguna del folder de Catélogos, se tiene
en el Ribbon, en la pestana Principal, grupo Buscar, icono En Catalogos forma de iniciar la herramienta es mediante la

tecla F5.
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El sistema mostrara la ventana Busqueda de Recursos, la cual se encuentra dividida en varias secciones:
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En la parte superior, se localiza un listado para seleccionar el campo de busqueda, asi como un espacio de captura para

escribir la(s) palabra(s) a buscar.
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el campo de bisqueda.
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En la parte media de la ventana, se localiza el Area de Resultados. Aqui se tienen dos pestafias, Resultado y Carrito.

Resultado | B carrito (0)

En carri... | Proyecto c Clave Tipo Descripcion

En la parte inferior de la ventana se tienen las Opciones de Busqueda, en esta seccidn se tienen alternativas para refinar
la busqueda: incluir todas las palabras o al menos una (si es que son varias), o si la palabra de busqueda debe estar al inicio
o en cualquier lugar.

También se cuenta con un listado de todas las Obras/Proyectos abiertos alguna vez en el sistema, cada uno con una casilla
para seleccionar los Presupuestos donde se desee buscar elementos.
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Una vez que se hayan establecido las opciones de busqueda, el paso siguiente es oprimir el botdn Buscar, esto hara que
aparezcan los recursos encontrados en la pestafia Resultados. Aqui se tiene la columna En Carrito, la cual presenta la
alternativa de marcar varios recursos, al hacerlo, éstos van formando un listado en la pestafia Carrito.
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De esta forma, de ser necesario, puede realizarse mas de una busqueda y marcar varios recursos por busqueda antes de
agregarlos al presupuesto.

En la pestafia Carrito, se enlistardn los recursos marcados
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Aqui también pueden desmarcarse en caso de ya no requerirlos.
Para agregar los recursos al Presupuesto Programable, existen varios métodos:

Desde la pestaiia Resultados. Bastara con seleccionar el (los) recurso(s) con clic y arrastrarlo(s) a la ubicacién deseada.
Otra forma es, marcar previamente con el cursor un renglén en el Presupuesto Programable y estando en la pestafia
Resultados, se oprime el botdn Agregar Recursos localizado hasta abajo de la ventana. El (los) recurso(s) seleccionados, se
copiardn en el Presupuesto Programable, debajo del renglén seleccionado.

Desde la pestaifa Carrito. Para ello, se marcara con el cursor un renglén en el Presupuesto Programable y estando en la
pestafia Carrito, se oprime el botdn Agregar Recursos localizado hasta abajo de la ventana. Los recursos se copiaran en el
Presupuesto Programable, debajo del rengldn seleccionado.

Agregar
El botén Agregar Recursos, tiene también un listado de opciones: Remplazar matriz

Remplazar matriz, descripcién y unidad

Agregar. Simplemente copia el recurso al Presupuesto Programable.

e Reemplazar matriz. Reemplaza la Matriz del recurso en el Presupuesto Programable por la Matriz del recurso
seleccionado en la ventana.

e Reemplazar matriz, descripcion y unidad. Reemplaza la Matriz del recurso en el Presupuesto Programable por la
Matriz del recurso seleccionado en la ventana y adicionalmente reemplaza la Descripcién y la Unidad del Concepto
gue alimentara.

Una vez que se hayan transferido los recursos, si el sistema encuentra coincidencias en las claves de los recursos agregados
(ya sea a nivel Matriz o en el Desglose de la misma) y comprueba que ya existen en el Catdlogo Particular de la
Obra/Proyecto a la que se estan incorporando, aparecera un mensaje para indicar o no, el reemplazo de los recursos
utilizados en el Catédlogo Particular de la Obra/Proyecto que se esta trabajando, por los traidos de la Bisqueda de Recursos.

Opciones para copia de recursos a

Se han encontrado insumos en el proyecto con |a misma clave de los
que se estdn copiando. Indique que desea hacer en estos casos:

| Reemplazar los insumos que ya existan;

Aceptar i | cancelar g

= IMPORTANTE. Al utilizar la herramienta Buscar En Catalogos, los Conceptos no se copian con cantidad de origen.
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